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VISTO el informe presentado por la Direccion de Suministros,
glosado a fojas 2 del expediente N° 1-4972/2012-0, por el cual solicita el
dictado de una Resolucion de Rectorado que apruebe la metodologla en los
procedimientos de importacion y despacho a plaza, y

CONSIDERANDO: :

Que los proyectos de investigacion demandan frecuentemente la
adquisicion de equipamiento importado dado la exigencia e innovacion de los
objetivos propuestos en cada Proyecto.

Que una de las prioridades de este Rectorado es el apoyo a las
actlwdades de investigacion, allanando las etapas administrativas y de gestion
que faciliten el logro de dichos objetivos.

Que la Direccion de Suministros es la dependencia con
competencia para tramitar y presentar la documentacidon ante los distintos
organismos que intervienen en la importacion de los bienes con destino a la
Universidad.

Que la adecuacion de los procedimientos actuales a la nueva
modalidad de gestion, significa un mejor uso de los recursos disponibles.

Las atribuciones conferidas por el articulo 96 del Estatuto de esta
Universidad.

Por ello,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE MAR DEL PLATA
REGUELYE : :

ARTICLJL £ 17 Apsuhd- el Manual de Procedimientos para la Gestion de
Ilmportaciﬁm, que., wmu “‘Anexo forma parte de la presente Resolucion,
aplicacian obligatona para la Iimportacion de bienes con
f’xenmm s::le mbuma 'aduaneres :

ARTICULD 2% - Dlreccmn de Suministros serda la dependencia
competente para lntervenlr en todos los tramates de importacion y
despacho a plaza, presentando toda la documentacion que se requiera con el
fin de obtener la exencion de gravamenes aduaneros en relacion a la condicion
de ta Universidad como Urgamsmo de Uocancla e lnvesngamon y toda aquella
necesaria para obtener el poslerlor despacho a plaza de la mercaderia que
arribe a zona aduanera con la firma del senor Rector en toda presentacion
efectuada en caracter de Tl_tL'lIar dela Un:versmad ;

ARTICULO 3°- A los fines de cumplir en tlempo y forma, la Direccion de
Suministros dara las mstruccmnes necesarias y coordinara todas las gestiones
con las dependenCIas reqmrentes, adecuando los tramites y diligencias
establemdas en el Manual de Prccedlmlento a fin de posibilitar mayor
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celeridad y certeza en el tramite o adecuarse a las nuevas disposiciones gue

emitan la AFIP-Aduana, el ROECYT o cualquier otro organismo que intervenga
en la importacién.

ARTICULQO 4°.- Ordenar la intervencidon obligatoria de la Secretaria de
Administracion y Coordinacion o dependencia que la reemplace, para

autorizar todas aquellas otras importaciones a nombre de la UNMDP que no se
tramite segun lo establecido en la condicion anterior.

ARTICULO 5°.- Registrese. Dese al Boletin Oficial de
Comuniquese a quienes corresponda. Cumplido, archivese.
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MANUAL de PROCEDIMIENTOS PARA LA GESTION DE IMPORTACIONES

TODO MATERIAL RECIBIDO DE UNA ENTIDAD DEL EXTERIOR, POR
COMPRA O DONACION, AL INGRESAR AL PAIS DEBE PAGAR LOS
GRAVAMENES CORRESPONDIENTES QUE, EN GENERAL OSCILAN
ENTRE EL 50% Y EL 60% DEL VALOR CIF DEL MATERIAL A IMPORTAR.

Si bien, las Universidades Nacionales estan exentas de todo gravamen
aduanero, para eximirse de su pago es necesario obtener, la correspondiente
Autorizacion de Importacion con Exencion de Derechos Aduanercs bajo el
regimen dispuesto por la normativa vigente.
El material a importar debe cumplir con dos condiciones:

=  Que no se fabrique en el pais o el MERCOSUR

= Afectados directa y exclusivamente a la investigacion cientifica o

tecnolégica o para la educacion.

INICIO DE LA TRAMITACION:
De acuerdo al. origen de fondos que financian la compra, distinta sera el
procedimiento:

A) CON FINANCIAMIENTO DE LA UNIVERSIDAD:

En caso que el origen de los fondos que financiaran la compra del
equipamiento a importar, sean recursos del Tesoro Nacional o recursos propios
(incluso fondos provenientes de actividades de Transferencia y Subsidios
otorgados por la misma Universidad), debe iniciarse expediente con la
SOLICITUD DE COMPRA correspondiente, con intervencion de la Direccion de
Summleirns

u LQNH;(..GION Dl:;l PEDIDO Deberan confeccionar su pedido
0 utillizando el SIbTEMA SIU --DIAGUITA, e imprimiendo el formulario
_. .cerrespondlente que debera ser remitida a la DIRECCION DE
 SUMINISTROS que coma UNIDAD OPERATIVA DE COMPRAS
UOC) 8s !a dependencza funcional competente para la gestién de
compras y q&ntratacuones dentro del organismo, con todos los
':equ:sﬂm proplos de todo pedido y ademas mcluyendo

' a) Detalle del proyeuo de mvestlgamén en que van a ser aplicados
los b1enea X
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¢ b) Indicar expresamente que se trata de una compra de bienes a
importar, estimando el costo en moneda extranjera y su
equivalente, previendo los gastos de importacion.

i
« ©) Informar que no hay fabricacion nacional o en el MERCOSUR

B) SUBSIDIOS POR PROYECTOS DE INVESTIGACION

Esta opcion tiene lugar en los casos en que:

Entidades o Instituciones externas a esta Universidad Nacional de Mar
del Plata sea quien otorgue los Subsidios, que deben corresponder a
acuerdos con entidades de derecho publico internacional, con
instituciones multilaterales de crédito y los que se financien total o
parcialmente con recursos provenientes de esos organismos.

Si el Programa ylo Proyecto establece que es de aplicacion normas
propias para la contratacion y/o adquisicion de bienes

Si el equipamiento y remanente de consumos adquiridos para la
gjecucion del proyecto, quedara en propiedad de la Universidad como
Institucion Beneficiaria

El Beneficiario del Subsidio sera responsable de la contratacion, pago y
rendicion de cuentas a la entidad que otorga el subsidio, y para obtener
la exencién. de  aranceles de importacion, debera ajustarse al
procedimientq. &atahlecidg en la presente y a las instrucciones que
rg:cll;za gla la Dirgcgiprl ﬂe Sumimstros como dependencia competente

.1) UNIUAD AuAL)I:MILA lnlt:iaré un expedlente solicitando el tramite de

ws-.,uuuu aduanera, en el que se integrarg; -

.« Solicitud del Investigador responsable y/o Pedido del Area /Departamento
- interesado, con la fllma de su Titular, : '

~ » Descripcion del b:en a lmportar

1
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» Lugar fisico donde permaneceré el bien y nombre del responsable del
mismo.

» Se indicara el subsidio por el cual se efectuara la contratacion, indicando
la normativa por el cual se tramitard la compra y que el bien ingresara
como propiedad de la UNMDP.

» Documentacion necesaria para tramitar la exencion de los derechos de
iImportacion, segun las instrucciones de la Direccion de Suministros.

e COmo se alrontaran los gastos que demande la gestion de importacion.

¢ La intervencion y aval del Sefior Decano

« El expediente se remitira a la Secretaria de Ciencia y Técnica

B.2) SECRETARIA DE CIENCIA Y TECNICA: recibido el expediente, lo
remitira a la Direccion de Suministros, informando:

%% . Si el Subsidio de referencia corresponde a Entidades o
Instituciones externas a esta Universidad Nacional de Mar del Plata y se
financia total o parcialmente con recursos provenientes de acuerdos con
entidades de derecho publico internacional o con instituciones
multilaterales de credito.

% Si el Programa y/o Proyecto establece que es de aplicacion
normas propias para la contratacion y;’o adqu;smlon de bienes; y si se
han aplicado dichas normas.

n];cr Sl el equ_amlentu ylo remanente de consumos adqwrldos para la

ﬂa 1a'd0r31£menfa'c|0n anfa Ios orgamsmos competentes y eleva el
expediente para Resoluglén de Rectorado

B4.) RECTORADO: emite Ia Resolumén de Rectorado autorizando a la Unidad
Administradora de_Fondos de Investlgaclén (UAF1) a efectuar el pago
cuando se obtengd la Autorizacion de Importacion y al Departamento
Patnmonlo a reglstrar el bien e tncorpqrarlo al patrimonio de la
UmverSIdad {;uandg se efectue la recepcion del mismo. Remite el
expedlente ala Dlxeccaén de Suministros.

\ E MIQISTRQS Retiene el expediente hasta la
\ obtencuan‘ del Cemﬂcadc de impor!aclon Cumplido, adjunta el
\\ Certuf:cado al expadlenteylo enwa ala UAFI = X

I




UNIVERSIDAD NACIONAL

de MIAR DEL PLATA 71@?‘% ‘?’
i

VANUAL de PROCEDIMIENTOS PARA LA @ﬁ%ﬂ@i‘é DE IMPORTACIONES

I

B.6) UNIDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE INVESTIGACION:
Gestiona el pago y con la constancia del mismo, devuelve el expediente
a la Direccion de Suministros.

i
B.7) DIRECCION DE SUMINISTROS: Gestiona la importacién, el tramite
aduanero, y todas las presentaciones necesarias para nacionalizar la
mercaderia y su recepcion en coordinacion con el area solicitante.
Remite el expediente con la recepcion conformada, al Departamento
Patrimonio.

B8.) UNIDAD ACADEMICA-AREA SOLICITANTE: Debera conformar la
Recepcion del bien, en el formulario que expide la Direccion de
Suministros y mantenerlo en guarda en el lugar de destino por el tiempo
minimo establecido por la normativa aduanera, sujeto a la verificacion
que la Direccion de Aduanas-AFIP, disponga en ese plazo.

B.9) DEPARTAMENTO PATRIMONIO: Registra el alta patrimonial.

C.)JDONACIONES

C.1 UNIDAD ACADEMICA: Iniciara un expedlente solicitando el tramite de
exencion aduanera, en el que se integrara: ;

® Presentaclén_gl&t Invﬁstlggdor responsable yfo del Area fDepartameﬂto

Wy 4!,3,_&';' (“urta'?"tionat;lén reallzada pcr Personas [isicas © Juridicas
¢ gxternas a esta UNMDF’ cartlflcada por Consulado Argentino en el pais
%" de procedencia,

= La Carta anqcmu debma CUIllttl]t}i el daldlle de las mercaderias
(marca, mndélo serie, _descrlpcién etc ) con sus respectivas cantidades

y el valor tofal en moneda de ongen 0 en Dolares estadounidenses.
»  Como be drrontdran I__c)s gastos que demande la gestion de importacion.
* la antervan__" ‘dn y av I_del Seﬁor Decano
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I
C.2) DIRECCION DE SUMINISTROS: Verifica si la documentacion se ajusta a
la normativa aduanera y, si no encuentra objeciones, lo remite al Departamento
Patrimonio para su notificacion.

¥
C.3) DEPARTAMENTO PATRIMONIO: Cumplido, elevara las actuaciones
para el tratamiento de aceptacion de la donacion. Emitido el Acto adminisirativo

de aceptacion de la donacion, se remitira el expediente a la Direccion de
Suministros para iniciar el tramite de importacion.

C.5) DIRECCION DE SUMINISTROS: Gestiona la importacion, el tramite
aduanero, y todas las presentaciones neccsarias para nacionalizar la
mercaderia y su recepcion en coordinacion con el area solicitante. Remite el
expediente con la recepcion conformada, al Departamento Patrimonio.

C6.) UNIDAD ACADEMICA-AREA SOLICITANTE: Debera conformar la
Recepcion del bien, en el formulario que expide la Direccion de Suministros vy
mantenerio en guarda en el lugar de destino por el tiempo minimo establecido
por la normativa aduanera, sujeto a la verificacion que la Direccion de
Aduanas-AFIP, disponga en ese plazo.

C.7) DEPARTAMENTO PATRIMONIO: Registra el alta patrimonial.




