CONCURSO CERRADO INTERNO PARA LA COBERTURA DE UN (1) CARGO
DEL TRAMO MAYOR DE LA PLANTA PERMANENTE NO DOCENTE,
AGRUPAMIENTO ADMINISTRATIVO — CATEGORIA 1 - FUNCION: DIRECTOR/A
GENERAL PERSONAL NO DOCENTE, PARA CUMPLIR FUNCIONES EN
DEPENDENCIA DE LA SECRETARIA DE ASUNTOS LABORALES
UNIVERSITARIOS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE MAR DEL PLATA

TEMARIO ESPECIFICO

CON EL FIN DE MANTENER ACTUALIZADO EL PRESENTE TEMARIO ESPECIFICO, LAS Y LOS
POSTULANTES DEBERAN COMPLETARLO CON LAS MODIFICACIONES Y/O NUEVAS
NORMATIVAS SOBRE LOS TEMAS QUE ALLI CONSTAN, QUE SEAN PUBLICADOS EN EL
BOLETIN OFICIAL DE LA UNMdP A PARTIR DEL 17/11/21 Y HASTA LA FECHA EN QUE SE
REALICE LA PRUEBA DE OPOSICION.

NORMATIVA GENERAL

CONSTITUCION NACIONAL

e ESTATUTO UNMDP: RAU 1/13, OCS N°s 2230/16 y 2667/17

e LEY DE EDUCACION SUPERIOR N° 24.521, modificatorias y normativa
complementaria.

e ETICA EN EL EJERCICIO DE LA FUNCION PUBLICA: LEYES N°s. 25.188 y

26.857 y normas complementarias (Decreto 895/13, Resolucién General de AFIP

3511/13 y Resolucién reglamentaria del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos
1695/13). Resoluciones N°s. 1000/00, 1/02, 3/02, 9/11, 1695/13. Decretos N°s. 41/99
y 826/01. OCS N° 1983/04.

e LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES N° 25.326 y modificatorias.

e LEY DE EDUCACION NACIONAL N° 26.206 y modificatorias.

e REGIMEN SALARIAL Y ADMINISTRACION DE PERSONAL

e LEY DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO N° 19.549, modificatorias y
decretos reglamentarios. Memo SSLyT n° 9/21.

e LEY IDENTIDAD DE GENERO N° 26.743

e LEY DE HIGIENE Y SEGURIDAD EN EL TRABAJO N° 19.587. Decreto N°
1338/96.



e LEY RIESGOS DEL TRABAJO N° 24.577. Resolucion SRT N° 905/15.
e LEY MARCO DE REGULACION DEL EMPLEO PUBLICO N° 25.164.

AUTORIDADES

e PLANTA DE CARGOS DE NIVEL POLITICO E INCOMPATIBILIDADES DE
CARGOS.
OCS N°s 953/05, 1533/06, 1761/11, 2532/17, 2018/00 y 259/18.

PERSONAL DOCENTE Y PERSONAL UNIVERSITARIO (NO-DOCENTE)

e CONVENIOS COLECTIVOS DE TRABAJO
Decretos N°s 366/06 y 1246/15.

e REGIMENES JUBILATORIOS
OCS N° 1731/15 y RR N° 5086/21.

LEYES 24.241, 26.508, 22.929, 24.016 y sus modificatorias. Decretos y
Resoluciones complementarias, reglamentarias.

e REGIMEN DE DEDICACIONES E INCOMPATIBILIDADES DE CARGOS
OCS N°s. 050/09, 467/08, 1117/10, 1327/15, 1445/15, 1858/16, 457/18. RR N°
2223/15. RR n° 2375/98.

e REGIMENES DE PRESTACION DE SERVICIOS, LICENCIAS,
FRANQUICIAS, JUSTIFICACIONES, ASISTENCIA Y ANTIGUEDAD.

Del personal docente: OCS N°s. 350/85, 81/86, 121/86, 702/86, 508/88, 31/89,
1128/91, 1425/92, 1008/94, 1479/95, 1406/01, 1082/02, 1580/03, 074/09,
298/09, 1426/11, 1764/15, 2175/16, 1559/20. RR N°s. 773/05, 3046/16,
685/18, 4842/21. Memo DPND, DPD, DGA N° 01/08.

Del personal no docente: RR N°s. 3598/08, 1870/10, 2622/11, 685/18, 4842/21.
APL del 03/12/10, 05/12/12 y APL N° 01/16. APL n° 8/14.

e LICENCIAS MEDICAS
OCS N°s. 743/93, 510/01, 719/01.

e LICENCIA DEPORTIVA LEY 20.596

e FORMULARIO DE DECLARACION JURADA
RR N°s. 043/80, 1909/02, 1966/02.




e REGLAMENTOS DE LLAMADOS A CONCURSO PARA INGRESO Y
PROMOCION DEL PERSONAL UNIVERSITARIO. CIRCUITOS DE BAJA Y
COBERTURA DE VACANTES
- Reglamentos de llamado a concurso para ingreso y promocion en la planta
permanente no docente: RR N°s. 3033/12, 150/13, 2178/15, 3511/17,
599/18, 3607/20, 4832/21.

- Circuito administrativo tramite de baja y cobertura de cargos vacantes: APL
N° 12/15.

e SUPLEMENTOS, ADICIONALES Y REGIMENES ESPECIALES DEL
PERSONAL UNIVERSITARIO
- Suplementos: APL N° 17/15, 02/17 ratificada por RR N° 64/17, APL del

13/06/12.
- Adicionales: APL del 12/08/11, del 13/06/12. RR N° 3783/13.
- Reconocimiento de antigiiedad en el lugar de trabajo: APL del 12/10/12.

e CAPACITACION DEL PERSONAL UNIVERSITARIO
RR N° 152/13, APL N° 18/15.

e REGIMEN DE PROMOCION CATEGORIA 7 A 6.

RR N°s. 231/18, 543/18.

INVESTIGACION Y EXTENSION

e REGLAMENTOS DE BECAS DE INVESTIGACION Y EXTENSION
OCS N°s. 1505/20, 1532/20. RR N° 4547/21.

REGIMEN ECONOMICO-FINANCIERO

e LEY DE ADMINISTRACION FINANCIERA Y SISTEMAS DE CONTROL DEL
SECTOR PUBLICO NACIONAL Y SU REGLAMENTACION
Ley 24.156 — Titulo Il del Sistema Presupuestario — Seccion lll y IV.

e VIATICOS
Decreto 280/95 (arts. 15 y 16), 997/16, Resolucion APN 761/10, RR N°s
395/13, 2594/19, OCS N°s. 341/13, 381/18.

e REGLAMENTO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES



OCS N° 370/13 y 611/14 (Titulos |y Il — capitulo Il), RR N° 2524/17, OCS N°
1576/20 (arts. 34 y 35).

e FONDOS ROTATORIOS Y CAJAS CHICAS
RR N° 4224/21 (sélo tener en cuenta pautas para la rendicién)

e ADMINISTRACION DE FONDOS MENORES
OCS N° 381/09, APL del 13/06/12.

e TRAMITACIONES DE NUP E IMPUTACIONES PRESUPUESTARIAS
Manual de Clasificaciones Presupuestarias: clasificacion de los gastos
publicos por objeto del gasto, por fuente de financiamiento y por su caracter
econémico. OCS presupuesto 2022.

e PROCEDIMIENTO SOBRE LA ACEPTACION DE DONACIONES CONY SIN
CARGO OCS 247/92.

e UNIDADES CENSALES

e NORMAS DE PROCEDIMENTO PARA EL REGISTRO, CONTROL Y
DESAFECTACION DE LOS BIENES DE USO (MUEBLES) QUE COMPONEN
EL PATRIMONIO DE LA UNMDP
Decreto N° 1382 y modificatorios. RR N°s. 3130/07 y 1392/10.

e REGIMEN DE ALTAS Y BAJAS DEL PERSONAL RR N° 814/18

REGIMEN ELECTORAL

e REGIMEN ELECCION REPRESENTANTES DE LOS CUERPOS
UNIVERSITARIOS ANTE LOS ORGANOS DE COGOBIERNO
OCS N°s. 2400/17, 2542/17, 2595/17, 976/19.

OTRAS

e EXPEDIENTES INTERNOS, DOCUMENTOS, PLAZOS DE CONSERVACION
OCS N° 1159/02. RR N° 275/08.

e NUMERACION ACTOS ADMINISTRATIVOS
RR 5125/21.

e GOBIERNO ELECTRONICO, FIRMA DIGITAL, BOLETIN OFICIAL,
DIGESTO, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA



‘Leyes 25.506, 27.275. RR N°s. 731/18, 005/17, 3742/17, 199/18, 601/18,
1641/19, 5125/21. OCS N° 741/19. Memo 9/20 (Gestion de la Informacion).

e NORMAS PARA LA ELABORACION Y REDACCION DE ACTOS
ADMINISTRATIVOS
Decreto 336/17.

e REGLAMENTO PARA MESA DE ENTRADAS, SALIDAS Y ARCHIVO
RR N° 120/79.

e COMPETENCIAS CONSEJO DIRECTIVO Y DIRECTOR DE LA ESCUELA
SUPERIOR DE MEDICINA
OCS N° 2541/17.

e IDENTIDAD DE GENERO ADOPTADA O AUTOPERCIBIDA
Ley 26.743, OCS N° 1193/10 y 2143/12.

e LENGUAJE IGUALITARIO
OCS N° 1245/19

e SUMARIOS ADMINISTRATIVOS/ ROBOS O IRREGULARIDADES
ADMINISTRATIVAS
RR N°s. 280/96 y 1203/97.

e PROTOCOLO DE ACTUACION PARA CASOS DE VIOLENCIA DE GENERO
OCS N° 1555/20

e SISTEMA DE CONTRATACIONES
RR N°s. 1100/95, 245/96, 2517/02, 2540/03, 2772/03, 1672/06, 809/08.

e SISTEMAS: DIAGUITA, MAPUCHE

e LEY MICAELA
Ley 27.499. RR n° 1159/19
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